
 

 

 
 وفقه الله        خ/ عبدالعزيز بن عبدالله الشلاش فضيلة الشي

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته، وبعد:

( رقم  الإدارة  مجلس  قرار  إلى  بتاريخ  7إشارة  السابعة  جلسته  في  الصادر  م، 13/08/2024( 

( رقم  الربحي  غير  القطاع  لتنمية  الوطني  المركز  قرار  إلى  بتاريخ  5088واستنادًا  م، 2024/ 23/10( 

 . والمتضمن تكليف فضيلتكم بالعمل مديرًا ماليًا غير متفرغ

ونفيدكم بأن مهام ،  يسرنا أن نبارك لكم هذا التكليف، ونتمنى لكم التوفيق والسداد في مهامكم

 . إدارة الميزانية والتخطيط المالي 1: المدير المالي تتضمن ما يلي

 إعداد الميزانية السنوية بما يتماشى مع الأهداف الاستراتيجية. 

 تقديم تقارير دورية حول الأداء المالي مقارنةً بالميزانية. 

 التأكد من توافق الإنفاق مع الغرض المحدد للتمويل والمشاريع. 

 . إدارة التدفقات النقدية 2

 مراقبة الإيرادات والمصروفات لضمان الاستدامة المالية. 

 التنبؤ بالاحتياجات النقدية المستقبلية. 

 ضمان توفر سيولة كافية لتنفيذ المشاريع والبرامج المخطط لها. 

 . إعداد التقارير المالية 3

 إعداد تقارير مالية دقيقة وشفافة لمجلس الإدارة وأصحاب المصلحة. 

 ضمان الامتثال للمعايير المحاسبية الخاصة بالقطاع غير الربحي. 

 تقديم تقارير مالية للجهات المانحة لطمأنتهم حول حسن استخدام الأموال. 

 . الإشراف على المحاسبة والامتثال 4

 إدارة النظام المحاسبي والتأكد من تسجيل جميع المعاملات بدقة. 
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 ضمان الامتثال للقوانين واللوائح والسياسات والتقارير المالية. 

 التعاون مع المدققين الداخليين والخارجيين لتوفير سجلات شفافة. 

 . إدارة المخاطر 5

 تحليل وتقييم المخاطر المالية التي قد تواجه المؤسسة. 

 تطوير استراتيجيات لتقليل المخاطر المالية وضمان استقرار المؤسسة. 

 . التواصل مع الجهات المعنية 6

 العمل مع مجلس الإدارة لتوضيح الوضع المالي. 

 تقديم توصيات مالية لدعم اتخاذ القرارات الاستراتيجية. 

 . تطوير السياسات والإجراءات المالية 7

 تطوير سياسات مالية تضمن الاستخدام الأمثل للموارد.

 تطوير أدلة إجراءات لضمان الامتثال والشفافية. 

 . قياس الأداء وتحقيق الكفاءة 8

 قياس أداء المشاريع مقارنةً بالموازنة الموضوعة. 

 تقديم توصيات لتحسين كفاءة استخدام الموارد لتحقيق الأهداف الاجتماعية. 

 .الله وبركاتهوالسلام عليكم ورحمة 
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